AOM 3A4PAB/bA HOBU BE4E] -

NPABUTHUK

O HAYUHY EBMAEHTMPAI-bA, KTACUOUKOBAHA,
APXUBWUPAIbA N HYBAHbA APXUBCKE NPABE U AIOKYMEHTAPHOI ‘

MATEPUIAJNIA

Hoswu Beuej, anpun 2022.



AOM 3[1PAB/bA HOBU BEYE]

Bbpoj: 01-702

Aatym: 07.04.2022. ‘
HOBW BEYE)] e

Ha ocHoBy oapea6e u3 unaHa 14. ctaB 1.3akoHa 0 apxuBCKoj rpahu u apXUBCKOj AeNaTHOCTH
("Cn. rnachuk PC", 6p. 6/2020) YnpasHu og6op [oma 3apaerba HoBu Beuej, Ha cBojoj III cegHuum,
AaHa 07.04.2022.roaunHe AoHOCH

NPABU/THUK

O HAYMHY EBUAEHTUPAIbA, K/IACUOUKOBAHA, APXMBUPAHbA U YYBAIbA APXUBCKE
FPABE U JOKYMEHTAPHOIr MATEPUJANA

I ONLWUTE OAPEABE
YnaHn 1.

OBuUM npaBunHMKOM yTBphyje Ce HauMH eBMAEHTUPara, KnacudbuKoBarba, apxuBuparba U
yyBatba apxuBcke rpahe u AokyMeHTapHOr MaTtepujana koa [loma 3apaesma Hoeu Beuej (y adarmem
TEeKCTY: YCTaHOBaA).

-

YnaH 2.

MocnoBn Ha esuaeHTUparby, knacuduKoBakby, apxuBuUpary W uyBakwy apxuBcke rpahe u
AOKyMeHTapHor MaTepujana obyxsartajy:

- NpuMarse, npernegare U pacrnopehmsarme nowTe, NPUM/bEHE HenocpeaHOM npenajoMm, Npeko nowre,
MNun cpeacraBa eNeKTPOHCKe KOMyHUKauuje,

- €BUAEHTUpabe akaTa U NpeaMeTa 1 AocTaB/bakbe UCTUX Y paa,
- aAMUHUCTPATUBHO-TEXHNUYKO obpahuBarbe akaTa 1 nNpeaMeTa,
- oTApeMame nowrTe,
- apxusupare, Kopuwhere n CTPy4YHO oapXKaBare apxuse,
- opabupare apxmBcke rpahe v yHuIWTaBare 6e3BpefHOr AOKYMEHTAPHOr MaTepujana,
- Npepaaja apxuecke rpahe HagnexXHoOM UCTOPUjCKOM apXusy.
YnaHn 3.

Cea akrta, gonucu, nNpuiosn U octana AOKYMeHTa MOry 6MTU y NanupHOM WM eNneKTPOHCKOM
o6nuky.

HauuH eBuaeHtTupama, 3awTute W Kopuwhera ENeKTPOHCKMX [AOKyMeHaTa ypebhyje ce
nocebHMM aKkTUMa O HauYMHY eBUAEHTUPaHba, 3aWTUTE U Kopuwhera eNeKTPOHCKUX AOKyMeHaTa.

YcTaHoBa y CBOM paay KOPWCTM neyaTe Kao U WraMbu/be 3a 3aBohere akaTa U padyHa.



E2c
YnaH 4.
Y OKBUPY NOCNoBa U3 YnaHa 2. NojeAMHN TepMUHN UMajy cneaehe 3Hauerbe:

- Cny6eHn ponuc je CBakM NUCaHU aKkT KOjuM ce nokpehe, aonywasa, Mewa, npekuga wau
3aBpLuaBa Hekun cnyxx6eHn nocrtynak, a koju caapxu cnejehe aenose, 6e3 063upa aa nu je HacTao_y
MACAHOM MNK ENeKTPOHCKOM 06/IMKY: NyH HA3WB W agpecy nowwsbaoua, 6poj U AaTyM, HasWB U MyHy
aapecy npumaoua, KpaTak cagpxaj npeamerta, Besa Bal - Haw 6poj, TeKCT akTa, NPUNOr, NOTNWUC
oBnawheHor anua M oTUcak cnyx6eHor nevyara

- AokyMeHT je 3anuc 6uno koje BpcTe, KOjy NpaBHO unu HM3MYKO NUUe npeaysuMa, o6aB/ba WM
3aK/by4yje TOKOM CBOje AeNaTHOCTU WU INYHE aKTUBHOCTY.

- Mpunor je nucaHn [OKYMEHT KkOjU ce mpunaxe y3 cnyx6eHu [ONWUC paau [ONyHasarsa,
o6jawrbaBarba NN AOKa3nBakba CaapXUHe Cnyx6eHor aonuca.

- Npeamer je ckyn cnyx6eHnx aonuca U Npuiora Koju ce 0AHOCE Ha UCTO NUTaKE U YNHE Uenuny.
- Bocuje je ckyn npeameTa KojU ce OAHOCE HA UCTY MaTepUjy MAM Ha UCTO NPaBHO MW BU3NUKO NnLE.

- Pacumkna je apxmscka jeAHWLA KOjy YMHM CKYN AOKYMEHTapHOr MaTepujana suwe npeaMeTa unm
AOKyMeHaTa KOju ce 0O4HOCE Ha UCTYy MaTepujy, aKTMBHOCT, Aorahaj uan Ha UCTO NPaBHO MU PUINYKO
Nvue, a Koju ce nocne 3aBpLIEHOr MOCTyNKa YyBajy cpeheHu y UCTOM OMOTY.

- MpujeMHa kaHuenapuja je pagHo MecTo rae ce Bpwe cneaehu MOCNOBU: NpUjeM, OTBaparbe,
npernejawe W pacnopehuBatbe nowTe, eBUAEHTUPaE U 3APYXKUBake CAyX6eHux gonuca,
AocCTaB/batbe AOMUCA yHYTpalbWMM OpraHM3aunoHnM jeanHuuaMa, oTnpemarse nowTe, passohere kao
1 FbUXOBO CTaB/bakbe Y apxXuBy U YyBatse.

- AlokyMeHTapHM MaTepmjan uuHe cnucu, dotorpadckn u hOHOrpadCKu CHUMUM U HA APYFU HaUWH
CacCTaB/b€HN 3annucu M OOKYMEHTW, KrbUre M KapToTeka O eBUAEHUMjU TUX 3anuca, 3anucu y
€/1EKTPOHCKOM 06/IMKY U AOKYMEHTA, Kao M MUKPOMUIMOBM O HMUMa MPUMIbEHM W HacTanu y paay
perncrpatype AOK Cy o4 3Hauaja 3a Tekyhu paa, HacTao AefoBakeM U padoM CTBapaoua, oK ce U3
tera He opabepe apxuscka rpaha. [JoKyMeHTapHU MaTepujan npeacTaB/ba LeUHY AOKYMeHTa Wau
3anuca Hactanux uau NpuUM/bEHUX AenioBareM U pagoM cybjekaTa y M3BOPHOM UAWN PEnpoayKOBAHOM
06nuKy AokyMeHTa 6e3 063upa Ha thopMy u popmaT 6enexerba Kao U NponMcaHe eBUAEHUMNje O HeMy.

- ApxuBcka rpaba je cas M3BOPHU U penpoayKoBaHM (MWUCaHW, LUpTaHuW, WwTaMnaHu, doTtorpaducanu,
MUKPOGUNMOBAHN, CKEHWPAHU WNU AUTWTANW30BaHM ENEeKTPOHCKM 3anuc  HacTao  M3BOPHO y
€N1eKTPOHCKOM 06/IMKY MAWM Ha ApYrU HayuvH 3abenexeHu) AOKyMEHTApHU MaTepujan Hactao y TOKy
pana cTeapaoua Koju je o4 3Hauyaja 3a WUCTOPWjY, KYNTypy, YMETHOCT, HayKy W MpOCBETy WU Apyre
ApywTBeHe obnactu 6e3 o63uMpa Ha TO Kaga M rae Cy Hactaau v Aa N ce Hanase y ycraHoBama
3awTuTe KYNnTypHuUX gobapa nam BaH me.

- [lokyMeHTapHu MaTepujan ca pokoM uyBaHa YMHU MaTepujan Koju je oa 3Hauaja 3a Tekyhu pag,
ApywTBa nnu matepujan KoMe poK YyyBarba HUje UcTekao.

- ApxuBcku boHa YnHe CBU apXWBCKW NpeaMeTn KOju Cy HacTann NocnoBakbeM yCTaHoBe.

- Creapanay apxuecke rpalje n foKyMeHTapHOr MaTepujana je NpasHo UM QUSNUKO NLE YNjUM
AenosareM HacTaje apxuBcka rpaha M 4OKYMEHTapHWU MaTtepujan.

- ApxMuBcKa jeauHuua je peructpatop, dacuukna, KyTuja, CBeXarb, OMOT Yy KOjU ce oanaxe
AOKyMeHTapHW MaTepujan u apxuecka rpaba.



- BesBpeaHM AOKYMEeHTapHM MaTepujan uuHe [JenoBU AOKYMEHTApHOr MaTepujana Koju cy
n3rybunu onepaTtneHy BpeAHOCT 3a Tekyhu paj OAHOCHO KOjMMa je MCTeKao 3aKOHCKM pPoK 4YyBara, a
HeMajy cBOjcTBO apxuBcke rpahe.

- Opabupare apxuscke rpahe v yHuwTaBarbe 6e3BpeAHOr AOKYMEHTapHOr Matepujana je
nocTynak Kojum ce apxuecka rpaha opabupa M3 AOKYMEHTapHOr MaTepujana y3 yHUWTaBaHe OHUX
AenoBa AOKYMEHTapHOr MaTepujana KojuMma je npectana BaxXHOCT 3a Tekyhu pag a koju Hemajy
CBOjCTBO apxuBcke rpahe.

- Jlucra kateropuja AOKyMeHTapHOr MaTepujasa ca poKoBMMa UYyBakba je nocebaH aKkT KOjuMm ce
oapehyjy Bpcte apxuecke rpafe v AOKYMEHTapHOr MaTepujana ca poKOBMMa 4yBama. JIucrta caapxu
nonuc CBUX KaTeropuja AOKYMEHTapHOr MaTepujana HacTanor y paay U hbuUxXoBe PoKOBe uyyBakba. Ha
ocHoBy Jlucte obaB/ba ce nocTynak opabuparba apxuBcke rpafle Kao M MOCTynakK YyHULWTaBaHa
6e3BpenHoOr AokyMeHTapHOr MaTepujana. KaTeropuje Koa Kojux je pok uyBarba TpajHO, uyBajy ce Ao
npenaje HaanexHoM UCTOpUjcKoM apxuBy.

- ApxmMBCcKa KraMra je OCHOBHa €BMAeHUMja O LUENOKYMHOj apxvBCKOj rpahu M AOKYMEHTapHOM
MaTepujany HacTtanom y pagy ctBapaoua. ApXMBCKa KrbUra cagpXu NONUC LENOKYNHOr AOKYMEHTapHOr
MaTepujana HacTanor y pagy perucrtpaType Kao U OHOr LOKYMeHTapHOr matepujana Koju ce no 6uno
KOM OCHOBY Hanasu koA cTBapaoua. ApXMBCKa KhbWUra MoXe Ce BOAWUTU Y NanUpPHOM WU eNeKTPOHCKOM
o6nuky.

- ApxumBupame je npouedypa oanaratba o6paheHuUX W 3aBpLUEHWX NpeaMeTa Yy oaroeapajyhe
apxuBcKe jeavHuue (peructpartope, dacuukne, KyTuje, CBEXHEBE, OMOTE U Ap) NPeEMa XPOHONOLIKOM
peay wnu ytepheHoj knacubukaumjn 1 kUXoBa Npeaaja y apXuBy nNuUcapHULE W/Wnv apxXuBCKM Aeno.

- ApxuBckM geno je noce6Ha NpocTopuja, Y KojuMa ce yyBa AOKYMEHTApHW MaTepujan u apxuecka
rpaha oanoxeHa aa aura.

II NPUMAHE U NPErNEAAME NOLUTE
Ynan 5.

MpujeM nowTe o6aB/ba ce nyTeM nowTaHcKe cnyx6e, eneKTPOHCKOM MOWTOM, SINYHOM
LOCTaBOM MyTeM Kypupa Wan Ha 3axTeB CTpPaHKe.

.

MowTy npuma oBnawheHu pagHUK ycTaHoBe.
YnaHn 6.

“OBnawheHo nue ycraHoBe Kaja HeMmocpeAHo NpuMa nowTy OA CTpaHe AocTaBsbava (Kypupa),
AYXHO je Aa MOTBpAM MpujeM MowusbKe CTaB/bajyin AaTyM M uMTak MOTNMC Y AOCTaBHOj KHsM3W, Ha
[OCTaBHUUM, NOBPATHMLUM WM HA KOMWjU akaTa uuju ce opuruHan npuMa. Nopea notnuca osnawheHo
Nvue yCcTaHoOBe Kaaa npuMa MoOLWTYy, cTaB/ba U cnyxb6eHu neyaT. Y clydajeBuMa kagda AaTyM npeaaje
nowTe Moxe 6UTU 04 3Hauyaja 3a pauyHarbe POKOBA, Y3 NPUMILEHY MOWW/bKY 06aBE3HO MPUNOXUTU,
KoBepar.

Cnyx6eHn AONUCK NPUMIBEHU €NIEKTPOHCKMM MYTEM ce WTaMnajy U y nanMpHoMm obnuky 3asoge
y eBuaeHumnjy Kojy yCTaHOBa BOAMW. “

Ynau 7.

3a nowusbke Koje cy npuMmsbeHe owTeheHe, 3aNMMCHUUKKM UK KpaTKoM 3abenewkoM, koja ce
ynucyje HenocpeaHo y3 oTUCaK rnpujeMHor wramMbuba, KOHCTaTyje ce Bpcta n 06um owTehemsa.

YnaHx 8.



Ha cBaky npuMsbeHy nowusbky oBnawheHo Auue ycTaHOBe YTUCKYje MpUjeMHU WTaMbub U
noToM je pacnopehyje. =

YnaH 9.

MpuM/beHy NowTy, NO Npasuny, pacnopehyje osnawheHo nuUe yCTaHOBE Koje je IMYHO oTBapa
u npernega.

PasBpcTtaBarbe NowTe ce BpWW UCTOr AaHa Kaaa je u npuMsbeHa.
IIT 3ABOBEHE AKATA U NPEAMETA
YnaH 10.

OpywTBo BOAU YpeAHY eBuAEHUM]Yy O CBOjOj NMPUM/bEHOj, OAHOCHO COMCTBEHOj nowTn. AKTa ce
€BUAEeHTUpajy n Aoctassbajy y paa UCTor gaHa Kaaa Cy v NpUM/beHu.

Y oKBUpY KaHuenapujckor nocnoBamwa Boje ce 0OCHOBHe U nomohHe eBuaeHUUje O NpeaMeTuMa
n aKTuma.

OcHoBHe eBMaeHUUje cTBapaoua cy:
- enosogHuk, noMmohHe eBUAEHUMje-KHUra 3a C/lare rnoLwTe, Khnure padyHa.
YnaH 11.

[enoBoaHUK ce BOAM MO CUCTEMY OCHOBHMX 6pojeBa v noabpojesa. OcHoBHUM 6pojeBuMa
O3HauaBajy ce npeaMeTH, a noabpojeBuMa A4ONUCKU KOjU Ce OAHOCE Ha UCTU NpeaMeT.

3aBohere npeaMeTa y AEN0BOAHUK BPLUK Ce Ha cneaehn HaunH:
-y py6pvngy 1. ynucyje ce ocHoBHM 6poj AenoBoaHMKa,
-y pybpuky 2. ynucyje ce kpaTka caap)XuHa akTa - NpeaMeTa,
-y pybpuky 3. ynucyje ce noabpoj,
-y pydpvmy 4. ynucyje ce gaTtym npujema,

-y pybpuKky 5. ynucyje ce HasuB u ceauluTe Nown/baoua - Npu 3asohery CONCTBEHUX Aonuca, y osy
py6puky ce ynucyje ckpahenuua "U3B" (M3BOPHW aKT),

-y pybpuky 6. ynucyje ce 6poj npum/beHOr akTa, a ako Hema 6poja AaTym aonuca,
-y pybpuky 7. ynucyje ce o3Haka opraHvM3auuoHe jeanHuue KojoM ce akT (NnpeaMeT) ycTyna y pag,
-y pybpuky 8. ynucyje ce aatyMm passohema,

= y pybpuky 9. ynucyje ce jeaHa oA o3HakKa Kojy cy Ha npeamet ctasunu obpahusaumn npeameta, u To:
"a/a", ako je npeagMeT 3aBplleH U Tpeba ra apxusupatu; "P" ako je npeaMeT CTaB/beH Y POK U AaTyM
0O Kaja ce uMa ApXaTu y pokKy.



Cse aouHuje NnpuM/beHe NOWWIbKE Koje ce 0AHOCEe Ha UCTU MPEeAMET 3aBOAE CE NOMNYHaBaHeM
BEPTUKANHUx pybpuka 3, 4, 5, 6, 7. n 8. y oKBUpPY UCTOr 6poja U Ha HAUMH KaKo je To Hanpes,
ob6jawmeHo.

Ha kpajy roavHe penoBoAHWK ce 3ak/bydyje cnyx6eHoM 3abenielkoM HanucaHoM ucnog
nocneawer 6poja ca KOHCTaTauMjoM KONMKO je npeaMeTa 3aBefeHo y Toj roauHu. Oea 3abeneluka ce
AaTtupa v oBepasa cny>x6eHuMM neyaToMm, a noTnucyje je osnawheHo Nnue yctaHose. i

Ynau 12.
CBM NpUM/bEHN NpeaMeTH ce AOoCTaB/bajy Y pad Y TOKY UCTOr AaHa.
Ynau 13.

HocTaBmare npeameTa y paj BpLUM Ce NPEKo UHTEpHEe AOCTaBHE KhbUre Uan Npeko AHEeBHOr
u3BellTaja NpuM/bEHE NowTe, KOjy NOTnucyje 3anoc/ieHn Koju je NnpuMno npeamer.

[locTaBrbatbe payyHa y pajg BpluM Ce NPEKOo KiUre payyHa Koja UCTOBpPEMEHO NpeacTaB/ba
OCHOBHY €BMAEHUMNjy Te BpCTe akaTa.

IV ADMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKO OBPABUBAHE NPEAMETA
Ynan 14.
Ceaku cnyx6eHu gonuc o6MuHO cagpxu cneaehe genose:
- 3arnasse, y EoprbeM nesom yrny (HasuB u ceguwTte, 6poj, aatym, nyHa agpeca);
- aapeca npumaoua (NyH Ha3MB OAHOCHO MOPOAMYHO UME U ceaulTe npuMaoua);

- Ca nese CTpaHe ucnoj agpece npuMMaoua cTaB/ba ce o3Haka "lMpeamet" ucnoa Koje, paau nakwer
3ApyXuBama, ce ynucyje 6poj n aatym npuM/bEHOr akTa Ha Koju ce oarosapa, unu 6poj n patym
paHuje oTnpeMsbeHor akTa u cn;

- TEKCT KOju Mopa 6UTU jacaH, caxeT U uATaK, OTKYLAH Ha pauyyHapy;

- ucnoj Tekcra osnawheHo nuue notTnucyje cnyx6eHn 4onuc 1 y3 NoTNUC ce CTas/ba oTucak
cnyxb6eHor neyara

- UCNOA TEeKCTa HABOAE Ce NPWJIO3KN KOju ce A0CTaB/bajy.

Cnyx6eHu gonuc ce nuwe HajMatbe y 2 NpuMepKa, o4 Kojux ce jefaH npuMmepak wasse a Apyru
ce 3aApxaBa y apxusm. '

V OTNPEMAMSE NOLUTE
YnaH 15.

OsnawheHo nvue yctaHoBe NpoBepaBa ¢opManHy CTpaHy cny>6eHor 4onuca U Ha eBeHTyasHe
HejocTaTke ykasyje obpahusauy.

YnaH 16.

OTtnpematbe nowTe BplwM oBnawheHo nuue yctaHose. CBa mowTa npeyseta 'y TOKY AaHa,
oTnpeMa ce ucrtora aada. Buwe cnyxbeHux aonuca, o04HOCHO NpeaMeTa 3a jeaHOr npuMmaoua nakyje ce



y jeaaw kosepaT. BpeaHOCHa nowwsbka, CyAcka akTa W noBeprbuBa npenucka oTnpeMa ce ysek
MPENOPyYeHOM NOLWN/BbKOM. OTnpeMarbe XWTHe MOWTE y MEecTo NpuMaoua MOXKE Ce BpLUMTH npeko
Kypupa nnam 6p3omM nowToM.

Ynan 17. £

Y AOCTaBHY KHUIy 3a MOWTY ynucyjy ce CBe nolmsbke, Koje ce oTrnpemajy nowTtoM. JlJoctaBHa
KHoura Cnyxu Kao eBuaeHUMja 0 3aBpLIEHOj OTNpeMH. f

VI APXUBWUPAHSE U YYBAHE AOOKYMEHTAPHOI MATEPUJATIA
YnaH 18. o

CBM pelweHn npeameTn Mopajy 6uUTU OANOXKEHM y oaroBapajyhe apxuBcke jeauHuue
(peructpatop, khwura, dacumkna, apxuscka KyTuja, ceexaw, OMOT M Ap.). Ha crno/bHUM oMoTuMa
apXMBCKUX jeAnHUUA uCnucyje ce: MyH Ha3WB yCTaHOBE, FrOAMHA HAacTaHKa W BPCTa AOKYMEHTapHor
MaTepujana, eesnaeHUMOHN 6pojeBn npeaMeTa u peAHn 6poj NoA KOjuM je apxvBCKa jeanMHuua ynucaHa
Y APXUBCKY KHbUry.

HokymeHTapHu mMaTepujan uyBa ce npema pokoBuMa yTBPHEHWM y Jluctn kateropwuja
AOKyMEHTapHOr MaTepujana ca poKoBMUMa YyBatba.

Mpe apxusnparba Tpeba NPoOBEpPUTH Aa /W je NpeaMeT 3aBpLUEH W Aa Nin Ce y npeaMeTy Hanase
HEKM NPUNo3u UNn AOKYMEHTU KOjU He Npunagajy UCToM.

Ynan 19.

Y pagHnM npoctopujama, 3aBplUEHN NPeaMETH ce MOry ApXKaTu HajBule ABe roavHe o AaHa
3aBoherba. Mocne Tor poka ce cMewTajy y apxXvBCKU AEMO, OANOXEHW MO roAMHaMa NOpeTKy W3
apxXuBCke Krbure, y oarosapajynuM ApBeHUM WM MeTaNHMM CTanaxama - nosmmuama. fpoctopuje
Aenoa Mopajy 6uTK cyBe 1 CBETNE, @ AOKYMEHTauMja ocurypaHa oA owTehera, kpahe u noxapa.

YnaH 20.

R

CaB fokyMeHTapHWM MaTepwujan HacTao y paay [ApywTsa ynucyje ce y ApXMBCKY KHWry, Koja
CNYXK Kao ONwWTW MHBEHTapHW Mpernes UenoKynHor apXuBCKor MaTtepujana. EBuaeHTUpare ce BpLUK
3a cBaKy nocnosHy roaunHy og 01.01. go 31.12. Tekyhe roguHe.

Ynucusarbe y APXMBCKY KUy BpLUM Ce Ha cnedehun HaunH:

-y pbeMKy 1. ynucyje ce peanun 6poj. Moa jeaHum peanum 6pojeM ynucyje ce UCTOBETHU Matepujan
6e3 063npa Ha KonuumHy. PegHun 6pojesu ce HacTaB/bajy U3 roauHe y roauHy;

- Y pybpuky 2. ynucyje ce aatym ynuca;

- Y PY6puKy 3. ynucyje ce roamHa, o4HOCHO pasaobrbe Y KOjeM je AOKYMeHTapHuU MaTepujan HacTao (3a
AOKYMEHTapHu matepujan koju obyxsaTa noaaTke U3 BULE roAMHA YNUCyje ce MouyeTHa M Kpajha
KaneHaapcka roauHa); ;

- Y pybpuky 4. ynucyje ce knacucbukaumoHa o3Haka (ako je yctpojeHa);
- Y PY6puKy 5. ynucyje ce caapxaj, BpcTa apxuBcKe rpahe unu AoKyMeHTapHOr MaTepujana;

- Y PY6puky 6. ynucyje ce konuumuHa, 6poj apxuBCKMX jeanHuua (HNp. peructpartopa v ap):



- Y Pybpuky 7. ynucyje ce 6poj u AaTyM 3anucHuKa (NPUAMKOM YHUWITaBarba Ge3BpeaHor MaTepujana
WM NPUNNKOM Npeaaje Haa/IeXHOM apxuBy);

- Y pybpuky 8. ynucyje ce pok uysarba AOKyMeHTapHor matepujana us saxehe Jlucre kaTteropuja;
- Y py6puky 9. ynucyje ce npumeaba (Hnp. CMelTaj AOKYMeHTapHor MaTepujana).

YnaH 21.

e

Mpenuc apxuscke KebUre (Moxe 6UTU U3BOL M3 pauyHapa/¢doTokonuja obpacua apxuscke
KbUre) 3a [OKYMEHTapHM MaTepujan Hactao y NPeTXoAHOj roAWMHKM, AOCTaB/ba CE€ HAANEXHOM
Wctopujckom apxusy, Ao kpaja anpuna Meceua Tekyhe roguHe.

Ynan 22.

Y apxuBCcKOM fgenoy 4yBa ce AOKYMEHTapHM matepujan n apxuscka rpaha, y cpeheHom i
6esbeaHoM cTamby, A0 yHUWTeHA npema JIUCTn KaTeropuja AOKYMEHTapHOr MaTepujana ca poKOBUMA
YyBakba unu [0 npejaje HaaneXxHoOM apxuBy. APXMBCKM Aeno y KojeM ce yyBa apxuscka rpaha u
AOKYMeHTapHu MaTepujan Mopa 6UTH cHabaeBEH AOBO/LHOM KOMMYMHOM apXUBCKMUX nonauua 3a cmewwTaj
AOKyMeHTauuje.

YctaHosa je kao cTBapanay apxuBcke rpahe AyXHO Aa OCUIypa MUKPOKAMMATCKe, XEMUJCKO
Gronowke u usnyKke ycnose 3a 3aWTUTY apxMBCKe rpahe U AOKYMEHTapHOr MaTepujana og WTeTHor
AE€noBatba TeMmMnepatype, Bnare, CBETNIOCTM, 3pauerba, NpaluHe, MUKPOOPraHWsaMma, WHcekaTa,
rnoaapa u ¢pusuuknx owteherba. [leno Mopa 6UTH ONPEM/bEH CUCTEMOM NPOTUBMOXAPHE 3alUTUTe.

ApPX1BCKM feno Mopa 6uTh dusnukm obesbeheH paau HeoBnawheHor ynacka Apyrux nuua u
HeKOHTponucaHor kopuwhera AoKyMeHaTa. Y apXMBCKOM [Enoy Ce He CMe HaNasuTW HUKaKap apyru
MaTepujan, ocuM apxuBcke rpahe u AOKyMeHTapHOr maTepujana. ApxnBCKOM rpafjoM U JOKYMEHTapHUM
MaTepujasoM y apxuMBCKOM Aenoy pyKyje, CTPy4Ho je OoApxaBa U BpLWW HEHY HEMNocpeaHy 3aluTuTy,
oBlaWheHo NiMue yCTaHOBE UK 3a TO NOCE6HO aHraXOBaHO CTPYYHO unue.

VII OAABUPAHE APXUBCKE IPABE U YHULUTABAHE BE3BPEAHOI JOKYMEHTAPHOrI
MATEPUJANA

’ YnaH 23.

Onabupatee apxuBcke rpahe W yHUWTaBakbe 6€3BpeaHOr JOKYMEHTAPHOr MaTepujana BpLuM Ce
Ha ocHoBy JlucTe kaTeropuja apxuecke rpahe u JOKyMEHTapHOr MaTepujana ca pokOBUMa YyBarba.

Jlucta je cactaBHu Aeo osor MNpaBunHuka.

Ynan 24.

Jlncta karteropuja caapxu peaHu 6poj, HasuB kaTeropuje AOKYMEHTapHoOr MaTepuvjana wu pok
4yBarba. YKONMKO C€ TOKOM FOAMHE jaBe HOBE BPCTe AOKYMeHaTa, BpWWU CEe M3MeHa W AonyHa
nocrojehe Nucre. !

YnaH 25.

3a paa Ha Jluctu kateropuja apxuscke rpahe M AOKYMeHTapHOr Matepujana ca pokoBUMa
uysatba oapefyjy ce oBnawheHo nuue ycTaHoBe M 3anoCheHu KOju Hajbosbe No3Hajy paa ucraHose u
FEroBy AENATHOCT Yy UENMHU U KOjWU Cy CTPYYHO CMOCOGHM Aa oueHe 3Hauaj AoKyMeHTauwuje. Nucry
ycBaja AMpEKTOp a /10TOM ce ycBojeHa JIMCTa AO0CTaB/ba HAANEXKHOM apxvBy y ABa OpuruMHanHa
npumepka. .



Jlncra ce npumersyje no AobujeHoj NMcMeHoj carnacHocTv oa CTpaHe apxusa.

YnaH 26.

3a TpajHo uyBarbe oapehyjy ce kaTeropuje Matepujana Koje caapxe nogaTtke oA 3Hayaja 3a
Paj yCTaHOBE W 3aMOC/NeHNX Y H0j, KAao M noaaTke KOju oapaxkasajy CyWTUHY pada ycTaHoBe.

ApxuBcka rpaha uyBa ce TpajHO y 061Ky y KOjeM je M3BOpPHO HacTana.

Ynan 27.

e

3a JOKyMEHTapHW MaTepujan Koju HWje OLereH Kao apxuBcka rpaha, POKOBW UyBara ce
oApelyjy 3aBMCHO oA noTpeba ycTaHoBe 3a Kopulwhere y NpakTUYHe CBPXe, Kao u y cknaay ca
noce6HUM 3aKOHCkMM NponucuMa. M3BOpHM 06AMK AOKYMEHTapHOr MaTepujana, Koju Huje €NeKTPOHCKH
W 3a KOJU HUje NpOnMCaH TpajaH pok 4yBakba MOXeE Ce YHULTUTM W Npe MCTeKa NpOnUCaHor nepuoaa
dyBarba TEK HAKOH AurvTanusauMje W yKoAMKO Ce uyBa Yy OKBUPY YCayre KBanuduKoBaHOr
€NEKTPOHCKOr YyBarba AOKYMEHTa,

YnaH 28.

3a noctynak opabupatba apxuBcke rpahe W yHUWTaBarbe 6€3BPEAHOr AOKYMEHTapHOr
MaTepujana KoMe je pok YyBarba UCTEKao, 04JlyKy AOHOCH [JMpPeKTop ycTaHoBe.

Onabuparbe apxuBcke rpahe u yHuwTasare 6e3BpegHor AOKYMeHTapHor maTtepujana obasrba
Ce Ha ocHoBy JlucTe kaTeropuja 4OKyMEHTapHOr MaTepujana ca poKoBUMa YyBarba. .

Oanabuparbe apxuecke rpahe u yHuwTaBarbe 6e3BpesHOr AOKYMeHTapHor Matepujana obaema
Cé WCK/bYUMBO M3 CPeNeHOr M y apxMBCKO] KrbMU3U €BUAEHTMPAHOr AOKYMeHTapHOr matepujana.
YHuwrasare 6e3BpeAHOr AOKYMEHTapHOr MaTepujana o6aB/ba ce CBake roauHe 3a OOKYMEHTapHu
Matepujan unju Ccy poKoBM UyBarba UCTEKMN.

Ynan 29.

B

3a nocnose Ha oaabupatby apxuscke rpahie M uspagy nonuca 6e3BpefHOr AOKYMEHTapHOr
MaTepujana koMme Cy poKoBM UyBarba UCTeKNM opMupa ce KoMucuja. Oanyky o GopMUparby KoMUCHje
[IOHOCW AUPEKTOpP YCTaHoBe.

Ynan 30.

Monuc 6e3BpeaHOr AOKyMeHTapHOr MaTepujana cactae/ba Ce W AOCTaB/ba  HAANEXHOM
WcTopujckom apxusy y ABa NpuMepKa n cagpxu: :

- HasuB yCTaHoBe y YMjeM je pagy MaTepujan HacTao, AaTyM U MECTO cacTaB/bakba Nonuca;

- nonuc kateropuja 6e3BpeAHOr AOKYMeHTapHOr MaTepujana ca peaHuMm 6pojeM nomwuca, peaHumM
6pojeM apxuBcke KHUre, FOAMHOM HacTaHKa, 6pOjHO U3paxKeHOM KOMMUMHOM Yy (pbacumknama, KyTujama,
PerncTpaTtopuma, Keburama, UTa., U ca HasHakoM poKa UyBara;

- YKYMHa KOnn4YnHa AoKYMeHTapHOr MaTepujana npeanoXeHor 3a yHUILTEHE;
- noTnuce ynaHosa KoMucuje koja je npeanoxuna HaseaeHu AOKYMEHTapHU MaTepujan 3a yHuwTemne.

.'-InaH 31.



e

HakoH aobujeHe carnacHOCTU HaANeXHOr apxuBa, NpPUCTYMNa Ce YHULITaBamy .qOKymeHTaprr
MaTepujana, Nnpu yeMy je cTeapanau AyXaH Aa npeay3Me HeonxoAHe Mepe 3alTuTe nogaTaka Koju 6u
MOrnn NOBPEAUTM Npasa U NpaBHU UHTEPEC LA Ha Koja ce AOKYMEeHTapHU MaTtepujan oaHOCH.

VIII NPEAAJA APXUBCKE IPABE HAANIEXXHOM APXUBY
YnaH 32. s

ApxuBcka rpaha ce 0O TpPOWKY YyCTaHOBEe npeaaje HaanexHoM WCTOpPUJCKOM apxuBy, HaKOH
TPUAECET roanHa o4 HEHOr HacTaHKa WK No NpecTaHKy paaa cTeapaoua.

Y carnacHocTu ca HaAfIeXXHUM apXUBOM, POK U3 CTaBa 1. OBOI YfiaHa y U3Y3eTHUM ciydajeBuMa
Ce MOXe CKpaTUTU WKW MPOAYXUTH.

Ynau 33

YcTaHoBa Kao cTBapanal apxuecke rpahe AyXHO je Aa apxXuBCKy rpaBy mpega y opuruHany,
cpeheHy, 03HaueHy, nonucaHy, HeolwTeheHy UK Ca CAHUPAHUM OLWTEREHUMA, TEXHUUKN OMpPEMIbEHY.

O npuMmonpepaju apxuBcke rpahe cauutbaBa Ce€ 3anuMCHUK 4uju je cactaBHu paeo [lMonuc
apxuscke rpahe koja ce npeaaje HagnexHoM UcTopujckom apxuey.

IX NMPENA3HE U 3ABPLUHE OAPEABE
YnaH 34.
YctaHoBa je o6aBe3H jAa obaBewTaBa HaaleXHU WCTOPUjCKU apxuB O CBUM CTaTyCHUM
npoMeHaMa y norneay: NpoMeHe Hasuea, AeNaTHOCTH, Chajarba, yknaara, npoMeHa aapece, OU3NUKO '
npecesbekbe, agantauumja NpocTopuja, Kao M CBUM MpoMeHaMa Koje cy oA 3Hauaja 3a apxuscky rpahy,

nonyT AurnTanusauuje, MMKpoduaMOBara M CN., HajkacHuje y poky oa 30 AaHa oA AaHa HWUXOBOr
HacTaHka.

YnaH 35.

YCTaHOBa M CBU 3aMOCNEHMU CY AY>XHWU Aa Ca U3Y3eTHOM NaXKkOoM UYyBajy M oAp)Kasajy apXuBCKY
rpahy U AOKYMeHTapHM MaTepujan y ckniagy ca 3akOHOM O apXMBCKOj rpafin u apxXuMBCKOj Ae€NaTHOCTH,
0BUM [paBUNHUKOM U CTPYYHUM yNyTCTBUMA HagnexHor UcTtopujckor apxuea.

Ynah 36.

MpaBUAHMK CTyna Ha cHary gaHoMm objasrbuBatba, a o6jaBsbyje ce Ha web CTpaHuuM ycTaHoBe
11.04.2022.roauHe. UcTu ce npuMernsyje aaHoM aobujakba carnacHoctu Mctopujckor apxmea 3peHaHuH
Ha Jlncty kateropuja apxmscke rpahe u AOKYMeHTapHOr MaTepujana ca pOKOBUMA HUXOBOI YyBakba.

Y HosoMm Beuejy 07.04.2022.roaunHe

MNpeaceaHunk YnpasHor oabopa
[oma 3apaerba Hosu beuej

o /%I//WWi .




